
Die PTL Prüfstandstechnik Leipzig GmbH ist eines der führenden Unternehmen im Bereich der fluidtechnischen Dienst-
leistung. Unser Leistungsspektrum umfasst neben der markenunabhängigen Reparatur und Instandsetzung vor allem 
die Entwicklung und den Bau von hydraulischen und schmierungstechnischen Anlagen für den Maschinen- und Anla-
genbau sowie für eine Vielzahl von Endanwendern diverser Industriezweige.

Für unseren Standort in Leipzig, mit dem Spezialgebiet Prüfstandsbau und Prüftechnik, suchen wir ab sofort einen:

Studentischen Mitarbeiter (m/w/divers)  
im kaufmännischen Bereich 

Ihre neuen Aufgaben

•	 Selbstständige Bearbeitung des Postein- und -ausgangs
•	 Fristenverwaltung und Wiedervorlage
•	 Digitalisierung der Akten
•	 Zuarbeiten für die Buchhaltung und den Einkauf
•	 Mitwirkung bei der Lohnerfassung

Das zeichnet Sie aus

•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung bevorzugt mit weiterführenden betriebswirtschaft-
lichen Qualifikationen 

•	 Erfahrung durch Praktika oder Nebenjobs im Büro/ Sekretariat wünschenswert 
•	 Ihr Arbeitsstil ist strukturiert und selbständig 
•	 Sichere Anwendung der MS-Office-Programme
•	 Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

Unser attraktives Angebot

Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Perspektive. Wir bieten Ihnen ein modernes Arbeitsumfeld mit 
gutem Betriebsklima bei einem soliden, wirtschaftlich erfolgreichen Mittelständler mit flachen und entscheidungsfreu-
digen Strukturen.

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen senden
Sie bitte unter Angaben Ihrer Gehaltsvorstellungen und des frühestmöglichen Eintrittstermins  
per E-Mail an nicole.kemnitz-iwe@hydraulik-schwerin.de

Hydraulik Schwerin GmbH
Personalabteilung, Frau Nicole Kemnitz-Iwe
Werkstraße 4, 19061 Schwerin

www.hn-group.com

http://www.hn-group.com

